CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIIl, “A” E “I” DA
LEI N° 14.133, DE 2021)

1.1. A contratacdo tera por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de assessoria em cerimonial publico para atendimento as sessdes
solenes, sessbes especiais, eventos e reunides institucionais realizadas por esta
Administracdo Publica, com observancia as condi¢des, especificacdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato administrativo.

1.2. Os servicos serdo prestados de forma continua e sob demanda, de acordo
com o calendario institucional da Camara Municipal, abrangendo as sessdes solenes
abaixo especificadas:

a. Sessao Solene “Mulher Cidad&”, instituida pelo Decreto Legislativo n°® 2/2023,
de 28 de fevereiro de 2023, prevista para 08 de marco de 2026, podendo a data oscilar
dentro do més.

b. Sessdo Solene “Medalha Dr. Uilson Aparecido Machado”, instituida pelo
Decreto Legislativo n°® 2/2022, de 10 de maio de 2022, prevista para 07 de abril de 2026,
podendo a data oscilar dentro da quinzena,;

c. Sessao Solene “Anjos da Vida”, instituida pelo Decreto Legislativo n° 5/2021,
de 29 de novembro de 2021, prevista para 12 de maio de 2026, podendo a data oscilar
dentro da quinzena;

d. Sessado Solene “Semana da Familia”, instituida pelo Decreto Legislativo n°®
5/2023, de 21 de marco de 2023, prevista para 20 de agosto de 2026, podendo a data
oscilar dentro da quinzena;

e. Sessao Solene “Dia do Profissional de Educagao Fisica”, instituida pelo
Decreto Legislativo n° 8/2025, de 05 de novembro de 2022, prevista para 01 de setembro
de 2026, podendo a data oscilar dentro da quinzena,;

f.  Sesséo Solene “Educador Nota 10", instituida pelo Decreto Legislativo n°
4/2023, de 14 de marco de 2023, prevista para 15 de outubro de 2026, podendo a data

oscilar dentro da quinzena;
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g. Sessao Solene “Servidor Publico”, instituida pelo Decreto Legislativo n°
712025, de 05 de setembro de 2025, prevista para 28 de outubro de 2026, podendo a data
oscilar dentro da quinzena;

h.  Sessdo Solene “Medalha Dr. Antonio Valois Calazans de Freitas”, instituida
pelo Decreto Legislativo n°® 7/2013, de 26 de setembro de 2013, prevista para 07 de
dezembro de 2026, podendo a data oscilar dentro da quinzena;

1.3. A execucdo contratual devera observar as normas de cerimonial publico e
protocolo oficial, bem como os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico, assegurando a adequada
formalidade, organizacdo e padronizacdo dos atos oficiais em concordancia com as
orientacdes da contratante, conforme as especificacdes abaixo:

1.3.1 MAO DE OBRA ESPECIALIZADA — Conforme necessidade, de acordo com
a amplitude e tipologia dos eventos em epigrafe serd de competéncia da contratada

providenciar a seguinte mao de obra;

1.3.1.1 — CERIMONIALISTA (Chefe de Cerimonial);
1.3.1.2 — MESTRE DE CERIMONIAS;

1.3.1.3 — ASSISTENTE DE MESA;

1.3.1.4 — AUXILIAR DE MONTAGEM.

1.3.2. Dos profissionais dispostos pela contratada, no que se refere as funcdes

1.3.1.1 e 1.3.1.2, deverao possuir a qualificacéo e as caracteristicas descritas a seguir:

1.3.2.1 Diploma de concluséo de ensino superior;

1.3.2.2 Capacidade de gerenciamento e lideranga em equipe;

1.3.2.3 Absoluta correcdo gramatical na linguagem oral, em portugués;

1.3.2.4 Experiéncia pratica de mestre de cerimbnia e locucéo para eventos;

1.3.25 Comprovada capacidade técnica, como Mestre de Cerimonias;

1.3.2.6 Apresentar o tom oficial (classico / formal) ao evento;

1.3.2.7 Apresentar boa voz, boa diccéo e boa leitura;

1.3.2.8 Capacidade de improviso frente as mudancas repentinas de roteiro;

1.3.2.9 Mediar e controlar, quando necessario, a cerimdnia de inicio ao
encerramento.

1.3.2. Das especificagdes técnicas da prestacdo de servicos de ASSESSORIA EM
CERIMONIAL PUBLICO para Sessdes Solenes, Sessfes Especiais, Eventos e Reunifes
Formais, abrangendo MATERIAIS ESPECIFICOS:
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1.3.2.1. MATERIAIS ESPECIFICOS — Conforme necessidade, de acordo com
a amplitude e tipologia dos eventos em epigrafe sera de competéncia da contratada
providenciar os seguintes MATERIAIS ESPECIFICOS;

1.3.2.1.1. 01 (um) pulpito para oratéria de Mestre de Ceriménias e/ou autoridade;

1.3.2.1.2. Toalhas e cobre manchas, especificos de mesa de honra para montagem
de até 15 (quinze) autoridades;

1.3.2.1.3. Capas de cadeiras para solenidades de até 100 (cem) convidados
sentados;

1.3.2.1.4. 01 (um) dispositivo de bandeiras portétil com mastros para colocacao
das bandeiras municipal, estadual e federal, quando de eventuais eventos externos;

1.3.2.1.5. Prismas de acrilico para identificacdo nominal das autoridades na
composicao da mesa de honra com até 15 (quinze) lugares;

1.3.2.1.6. Radios comunicadores para a equipe de cerimonial;

1.3.2.1.7. 05 (cinco) pedestais para suporte de banners institucionais;

1.3.2.1.8. Materiais de papelaria para mesa de honra e protocolo como nominatas,
canetas, pranchetas, grampeador, fitas adesivas, tesoura, entre outros itens necessarios
para a execucao plena das solenidades;

1.3.2.1.9. Mével tipo mini-mesa, para assinatura de atos oficiais em ceriménias;

1.3.2.1.10. Pasta especifica de acoplagem de documentos oficiais para assinatura
em cerimonias.

1.3.3. Das especificacdes técnicas da prestacao de servicos de ASSESSORIA EM
CERIMONIAL PUBLICO para Sessdes Solenes, Sessbes Especiais, Eventos e Reunies
Formais, abrangendo SERVICOS ESPECIFICOS:

1.3.3.1. SERVICOS ESPECIFICOS — Conforme necessidade, de acordo com a
amplitude e tipologia dos eventos em epigrafe sera de competéncia da contratada prestar
SERVICOS ESPECIFICOS que compreendera:

1.3.3.1.1. Reunir-se com a equipe e/ou responsavel designado pela contratante
para recepcionar, e deliberar sobre as definices iniciais do evento a ser executado;

1.3.3.1.2. Elaborar e planejar as providéncias prévias cabiveis, no que
corresponde a preparacdo necessaria inerente a montagem, preparacdo e execucao
relacionadas a solenidades, cerimbnias, homenagens qualquer acao carater formal, em

concordancia com as orienta¢des da contratante;
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1.3.3.1.3. Executar e conduzir na integralidade o evento, atendendo a
programacao prevista no roteiro anteriormente aprovado, se adaptando e resolvendo
eventuais alteracdes e/ou imprevistos passiveis de ocorrerem antes e durante a cerimonia;

1.3.3.1.4. Acompanhar e orientar a montagem e a disposicdo dos itens
estruturais das solenidades ou cerimdnias, como palco, tablado, sonorizacao, iluminagao,
projecdo de audio visual, cadeiras, mesas, area de protocolo e demais itens, conforme
necessidade e harmonizac&o na execucéo do evento.

1.3.3.1.5. Providenciar a correta alocagcdo dos itens correlacionados a
institucionalidade do ato, como Pulpito, Pavilhdo de bandeiras, Mesa de Honra e disposi¢ao
de acentos das autoridades em consonancia com a precedéncia formal, seguindo as
determinacdes da area de cerimonial e protocolo conforme legislacéo vigente;

1.3.3.1.6. Montar os materiais dispostos no Item 1.3.2.1, deixando o cenario
proposto, de acordo com a tipologia, pronto com a antecedéncia minima de 01 (uma) hora
antes do inicio do evento;

1.3.3.1.7. Elaborar roteiro e script de cerimonial de acordo com as normas de
procedéncia, submetendo junto a contratada para concordancia, no prazo minimo de 24h
de antecedéncia do evento;

1.3.3.1.8. Executar a locucao das solenidades através de Mestre de Ceriménias;

1.3.3.1.9. Inspecionar e supervisionar o servico de limpeza dos ambientes do
local do evento;

1.3.3.1.10.  Auxiliar no controle de entrada do local do evento;

1.3.3.1.11. Auxiliar na chegada dos convidados, quanto a recepcionar, identificar,
e confirmar todas as autoridades presentes a serem citadas, bem como encaminha-los aos
seus devidos lugares;

1.3.3.1.12. Confeccionar os cartdes de nominata para as autoridades principais na
composicao da Mesa de Honra;

1.3.3.1.13.  Supervisionar os servicos de Coffee Break e/ou Buffet, quando da
existéncia;

1.3.3.1.14. Levar microfones para a platéia/plenaria e/ou perguntas escritas dos
convidados junto aos participantes e/ou autoridades e/ou palestrantes quando for
necessario;

1.3.3.1.15. Coordenar durante todo evento o fornecimento de agua mineral as

autoridades da mesa (agua mineral, tacas e guardanapos de papel para 0s componentes
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1.3.3.1.16. Assessorar no que for necessario as autoridades que compdem a
Mesa ou Frente de Honra, durante todo o evento.

1.3.3.2. Na prestacdo dos SERVICOS prestados pelos profissionais da
contratada, deverao atender as seguintes condicionantes:

1.3.3.2.1.  Vistoriar com antecedéncia de 72h ou mais, o local definido para a
realizacdo do evento, visto as necessidades dispostas nos Itens 1.3.3.1.1 e 1.3.3.1.2 de
preparacao e definicdo prévia do planejamento e providéncias;

1.3.3.2.2. Apresentar-se com trajes compativeis com as caracteristicas do
evento;

1.3.3.2.3. Estar no local do evento com antecedéncia minima de 01 (uma) hora
do evento, respeitando as exigéncias dispostas no Item 1.3.3.1.6;

1.4. A contratada devera disponibilizar profissionais qualificados e experientes, com
postura compativel com o ambiente institucional, responsabilizando-se integralmente pela
gualidade técnica dos servicos prestados, pela correta conducdo dos eventos e pelo
cumprimento das orientacdes emanadas da Administracao.

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Ato n°. 05 da Camara Municipal
de Mongagua, publicada na edicéo de 29 de janeiro de 2024 do Diario Oficial de Mongagua
(https://imprensaoficialmunicipal.com.br/mongagua).

1.6. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados do(a) inicio
da ordem de fornecimento, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. O custo estimado total da contratacao esta apresentado no quadro de cotacdes

anexado ao Estudo Técnico Preliminar - ETP.

2. DA FUNDAMENTAQAO E DA DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

2.1. A presente contratacdo tem como objetivo atender as necessidades da Diretoria
Institucional, para que a entidade possa oferecer um servico de qualidade, agilidade e
precisdo para as sessdes solenes do ano de 2026, havendo efetiva demanda desta
aquisicao, para garantir assim um melhor atendimento as formalidades parlamentares dos

vereadores desta Casa de Leis.
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2.2. Os quantitativos previstos foram estimados considerando o consumo efetivo dos
mesmos eventos ocorridos no exercicio de 2025 e estéo previstos para atender o0 mesmo
lapso temporal.

2.3. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes de
2026. Contudo, ha dotacdo orcamentaria suficiente para sua execu¢do, ndo havendo

prejuizo ao planejamento orcamentéario do 6rgao.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAQAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIIlI,
ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria
em cerimonial publico para atendimento as 08 (oito) sessdes solenes que serao realizadas
na Camara de Mongagud, sendo 07 (sete) sess@es no ano de 2026 e 01 (uma) sessao no
ano de 2027, deve ser realizada de acordo com a quantidade e especificacdes definidas no
item 1.2. neste TR, fazendo com que esta seja uma escolha vantajosa para a instituicdo. O
levantamento dos itens foi realizado de acordo com a necessidade e consumos habituais
deste 6rgao.

3.2. A entrega do objeto deve ser realizada de acordo com a quantidade e
especificacdes definidas no item 1.2 e 1.3, conforme sessdes descritas no item 1.2, fazendo
com que seja uma escolha vantajosa para a instituic&o.

3.3. Descricéo dos itens: Conforme detalhado nos itens 1.2, 1.3 e 1.4.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “D”, DA LEI
N° 14.133, DE 2021)

4.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1 Atender aos critérios e politica de sustentabilidade ambiental, devendo estar
em conformidade com as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos, bem como, com as demais legislacdes
vigentes referentes ao critério de sustentabilidade ambiental.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 HABILITACAO JURIDICA

4.3.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.
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4.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores.

4.3.3. Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de
prova de diretoria em exercicio.

4.3.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.4.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.4.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.4.3. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas), na forma de lei especifica;

4.4.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), demonstrando situacdo regular quanto ao cumprimento dos encargos

sociais instituidos, na forma de lei especifica,

5. DA PROPOSTA

5.1. A participacdo no presente processo de compra ocorrera por meio do Sistema
Portal de Compras, ferramenta informatizada integrante do sistema eletronico de
contratagcdes denominado SCPI — Portal de Compras — FIORILLI, disponivel no sitio

eletronico: http://177.222.160.50:8079/compraseditalc/. Ou, alternativamente, através do

envio de proposta, conforme Modelo de Carta Proposta anexo e juntamente com 0sS
documentos exigidos, para o setor de licitacdo da Camara da Estancia Balnearia de

Mongagua, através do endereco eletronico: licitacoes@camaramongagua.sp.gov.br,

informando no titulo do e-mail: Referente ao Processo Administrativo n°® 15/2026 -
Cerimonial.
5.2. Devera o proponente:
a) Solicitar credenciamento por meio do portal de compras Fiorilli, no caso de
apresentar a proposta eletrdnica.

b) Inserir o valor Unitario do item da Proposta, o sistema automaticamente

multlpllcara a quantidade pelo valor unitario do item. Atentar para o preenchimento correto.
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c¢) Informar o prazo de Validade da Proposta, néo inferior a 60 (sessenta) dias;

d) Declaracédo contendo o nome completo, endereco, RG e CPF da pessoa com
poderes para firmar contrato com a Camara Municipal.

e) No preco proposto deverdo estar computados todos 0s custos, incluindo
material, despesas diretas e indiretas, frete, combustiveis e quaisquer outras despesas,
impostos ou taxas que venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestacao dos
servigos contratados.

5.3. Os proponentes ndo poderdo, em hip6tese alguma, sugerir posteriormente,
modificagbes nas condi¢cdes de sua proposta, sob alegacao de insuficiéncia de dados e ou
informacdessobre o objeto dessa Dispensa de Licitacao.

5.4. A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condi¢cdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e das normas
estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, prevalecendo, em

caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

6. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

6.1.A documentacao deve seguir o disposto nos itens 4.3 e 4.4.

6.2.Da validade dos documentos:

6.2.1. Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, na hipotese de n&do constar nos documentos 0 respectivo prazo de
validade, somente serdoaceitos os documentos emitidos no prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data marcada para analise das propostas.

6.2.2. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacdo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Camara Municipal a comprovacao da
veracidade dosmesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade;

6.2.3. N&o serao aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros documentos

exigidos neste Edital;

7. DO CONTRATO

7.1. Apés a autorizacdo de contratacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de

sua convocacao para aceitar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem

prejwzo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.
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7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para aceitar o contrato a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do contratado e aceita pela Administracéo.

7.3. O contrato tera o prazo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado com base
no Art. 106, incisos |, Il e Ill da Lei 14.133/2021.

7.4. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.4.1. O Contratado reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.5. Os prazos para a liquidacédo da despesa e pagamento sao de até 5 (cinco) dias
Gteis, a contar:

a. Do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, quando tratar da liquidacéo da despesa; e

b. Da liquidacédo da despesa, no caso do pagamento.

7.5.1. Para os fins de liquidacdo da despesa, devera ser observado o disposto no art.
63 da Lein® 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacao
do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

7.5.2. O prazo para a liquidacéo da despesa previsto na alinea ‘a’ do item 8.4 podera
ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.3. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins de contagem do prazo para a liquidacdo da despesa.

7.5.4. Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizacao,

devendo ser mantida a posicéo da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava

inscrita.
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7.5.5. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacdo
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢cao da ordem cronoldgica.

7.6. Na assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente sera exigida
a comprovacao das condi¢gdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste Termo de
Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

7.7. No caso do contrato ser prorrogado, 0 mesmo podera ter seu valor reajustado

de acordo com o IPCA.

8. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ART. 6°, XXIIl, ALINEA “E” E
ART. 40, 81°, INCISO II, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.1. O servico sera prestado conforme planejamento apresentado no item 1.2.

8.2. Caso néo seja possivel a prestacdo do servi¢co na data avencada, o contratado
devera comunicar as razfes respectivas com pelo menos 48h (quarenta e oito horas) de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado pela contratante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

8.3. O servico deverd ser prestado em conformidade com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.4. O servico serd prestado no seguinte endereco: Avenida Sado Paulo, n°. 3.324,
Jardim Marina, Mongagué&/SP.

8.5. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIIl, ALINEA “F”, DA
LEI N° 14.133, DE 2021)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de
2021).

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila (85°do art. 115 da Lei n® 14.133,
de 2021).
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9.3. As comunicaces entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O ¢érgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apés a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto.

9.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

9.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

9.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no

relatdrio de riscos eventuais.
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9.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

9.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagcéo realizada
pelo fiscal de contrato e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.10. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogacéo contratual.

9.11. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

9.12. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados.

9.13. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

9.14. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢éo do contrato.

9.15. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato.

9.16. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creéditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF).
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10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da Dispensa de
Licitacdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condicfes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os proponentes, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento de
apresentacao das propostas apés publicacdo do Aviso de Contratagéo Direta.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2. O proponente que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante, por qualquer das infragcdes dos subitens anteriores;
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10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

10.2.4. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢céao da penalidade mais grave.

10.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (§9°
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sanc¢0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (87° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei n°® 14.133, de
2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (88°
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-A4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.9. Na aplicacéo das sanc¢des serdo consideradas (81° do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021):

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes e atenuantes;

10.9.4. Os danos que dele provierem para o Contratante;
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10.9.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

10.10. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano a Administracdo Publica.

10.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.13. As san¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

11. DAS DISPOSIC}()ES FINAIS

11.1. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

11.1.1. Republicar o presente Termo de Referéncia com uma nova data;

11.1.2. Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precgos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condicGes de habilitacédo exigidas.

11.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitagéo, conforme o caso.

11.2 Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e registro

no sistema e na documentacao relativa ao procedimento.
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11.3. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

11.4 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentagéo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

11.5 Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos

especificos pela seguinte dotacdo: 01.01.01.00.01.031.0001.2203.0000.3.3.90.39.00

13. Responsaveis:

Equipe de Apoio:

Gabriel Ribeiro Rezende Michelle Baptista da Silva Paula Thais Ranzani de Franca

Analista de Pessoal Técnico de Secretaria Analista de Tesouraria

Requisitante:

Adriana Cristina Vargas Rodrigues

Diretora de Relac¢des Institucionais

Mongagua, 12 de margo de 2026
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