CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BAI:NEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n® 232/2025)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. A presente contratac&do tem por objeto a prestacdo de servigos especializados
de envio diario de publicac¢des oficiais, disponibilizacdo de boletins e alertas automaticos,
acompanhamento de andamentos processuais e acesso a plataforma eletronica com API
de integracdo, visando garantir a eficiéncia e seguranca das rotinas administrativas e
juridicas da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Mongagua.
1.1.1. Detalhamento dos servi¢os a serem prestados:
I. A empresa contratada devera monitorar e fazer o envio diario, por e-malil
institucional, dos recortes encontrados em, no minimo:
a. Uniao
e UN - BCB - Diério Eletrénico do Banco Central do Brasil
e UN - CMP - Diario do Conselho Nacional do Ministério Publico - Judicial
e UN - CMPADM - Diério do Conselho Nacional do Ministério Publico - Administrativo
e UN - CORDJN - Diério da Corregedoria - DJN
e UN - CVM - Comisséo de Valores Mobiliarios
e UN - DMPF - Diario do Ministério Publico Federal
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniédo
e UN - DOU - Diario Oficial da Uniéo - Secao 1
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 1 - Edigdo Extra A
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secéo 1 - Edic&do Extra B
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 1 - Edicdo Extra C
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secéo 1 - Edic&do Extra D
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 2
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 2 - Edigédo Extra A
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secao 2 - Edic&do Extra B
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 2 - Edicdo Extra C
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secao 2 - Edicédo Extra D
e UN - DOU - Diario Oficial da Uniéo - Secao 3
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 3 - Edi¢do Extra A
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secao 3 - Edic&do Extra B
e UN - DOU - Diario Oficial da Unido - Secao 3 - Edicdo Extra C
e UN - DOU - Diério Oficial da Uniéo - Secao 3 - Edicdo Extra D
e UN - DOU - Diario Oficial da Uniéo - Secao 3 - Tabela da Caixa
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e UN - DTM - Diario Eletrénico do Tribunal Maritimo

e UN - ENAMAT - Diério da Escola Nacional de Formacéao e Aperfeicoamento de Magistrados
do Trabalho

e UN - INPI - Diario Instituto Nacional da Propriedade Industrial

e UN - OAB - Diério Eletrénico Ordem dos Advogados do Brasil

e UN - SEEUDJN - Diario do Sistema Eletrénico de Execucédo Unificado - DJN

e UN - STJID - Superior Tribunal de Justica Desportiva do Futebol

e UN - TCU - Diario do Tribunal de Contas da Uni&do

e UN - TCU - Diério do Tribunal de Contas da Unido - Administrativo

e UN - TCU - Diério do Tribunal de Contas da Unido - Deliberacbes

e UN - TCU - Diério do Tribunal de Contas da Unido — Especial

e UN - CJF - Diario do Conselho da Justica Federal

e UN - CIFDJN - Diério do Conselho da Justica Federal - DIJN

e UN - CNJ - Diario do Conselho Nacional de Justica

e UN - CNJDJN - Diério do Conselho Nacional de Justica - DIN

e UN - CSJT - Conselho Superior da Justica do Trabalho

e UN - CSJTADM - Diério do Conselho Superior da Justica de Trabalho - Administrativo

e UN - CSJTDJN — Conselho Superior da Justica do Trabalho - DIN

e UN - JFAC - Diéario da Justica Federal do Acre (12 Regido)

e UN - JFAM - Diario da Justica Federal do Amazonas (12 Regiao)

e UN - JFAP - Diario da Justica Federal do Amapa (12 Regiéo)

e UN - JFBA - Diario da Justica Federal da Bahia (12 Regiao)

e UN - JFDF - Diario da Justica Federal do Distrito Federal (12 Regiéo)

e UN - JFGO - Diéario da Justica Federal de Goias (12 Regiao)

e UN - JFMA - Diario da Justica Federal do Maranhao (12 Regiéo)

e UN - JFMG - Diario da Justica Federal de Minas Gerais (12 Regido)

e UN - JFMT - Diério da Justica Federal do Mato Grosso (12 Regiéo)

e UN - JFPA - Diario da Justica Federal do Paréa (12 Regi&o)

e UN - JFPI - Diario da Justica Federal do Piaui (1® Regiao)

e UN - JFRO - Diario da Justica Federal de Rond6nia (12 Regiao)

e UN - JFRR - Diério da Justica Federal de Roraima (12 Regido)

e UN-JFTO - Diario da Justica Federal de Tocantins (12 Regi&o)

e UN - SEFAZTS - Secretaria da Fazenda

e UN - STF - Diario do Supremo Tribunal Federal

e UN - STFDJE - Diario da Justica do Supremo Tribunal Federal - DJE

e UN - STJ - Diario do Superior Tribunal de Justica

e UN - STIDJN - Superior Tribunal de Justiga - DJN

e UN - STM - Diério do Superior Tribunal Militar

e UN - STMDJN - Superior Tribunal Militar - DIJN

e UN - TRF1 - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao

Autenticar documento em https://mongagua.camarasempapel.com.br/autenticidade ICP

37 0 7 D ; -
ABESER S RO oo, Ch



http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BAI:NEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

e UN - TRF1ATA - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regido - Atas de Distribuicdo
e UN - TRF1ATAS - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regido - Atas

e UN - TRF1DJN - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regido - DJN

e UN - TRF1EDT - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regido - Editais

e UN - TRF1PJE - Diario do Tribunal Regional Federal da 12 Regido - PJE 1° e 2° Grau
e UN - TRF6ADM - Diério do Tribunal Regional Federal da 62 Regido - Administrativo

e UN - TRF6DJN - Diério do Tribunal Regional Federal da 62 Regido - DJN

e UN - TRF6PAUTA - Tribunal Regional Federal da 62 Regido - Pautas

e UN - TSE - Diério do Tribunal Superior Eleitoral

e UN - TSE - Diério do Tribunal Superior Eleitoral - Edicdo Extra

e UN - TSE - Diario do Tribunal Superior Eleitoral - Eleitoral

e UN - TSEDJN - Tribunal Superior Eleitoral - DIN

e UN - TSEME - Diario do Mural Eletrdnico do Tribunal Superior Eleitoral

e UN - TST - Diario do Tribunal Superior do Trabalho

e UN - TSTADM - Diéario do Tribunal Superior do Trabalho - Administrativo

e UN - TSTDJN - Diéario do Tribunal Superior do Trabalho — DJN

b. Sdo Paulo

e SP - DOMSP - Diario Oficial dos Municipios do Estado de Sao Paulo

e SP - DOMSP2 - Diario Oficial dos Municipios de Sao Paulo - Imprensa Oficial

e SP - EMSP - Diario Oficial Empresarial de Sao Paulo

e SP - EXSP - Diério Oficial do Poder Executivo de S&o Paulo

e SP - EXSP - Diéario Oficial do Poder Executivo de Sdo Paulo - Caderno 1 - Atos Normativos

e SP - EXSP - Diério Oficial do Poder Executivo de S&o Paulo - Caderno 2 - Atos de Pessoal

e SP - EXSP - Diario Oficial do Poder Executivo de Sdo Paulo - Caderno 3 - Negdcios Publicos

e SP - JUCESP - Diério Oficial da Junta Comercial do Estado de S&o Paulo

e SP - LESP - Diario Oficial do Poder Legislativo de Sao Paulo

e SP - MPSP - Diario Oficial do Ministério Publico de S&o Paulo

e SP - OABSP - Diario da Ordem dos Advogados do Brasil

e SP - TCESP - Diério do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

e SP - TCSP - Diério do Tribunal de Contas de S&o Paulo - Sessfes Ordinarias

e SP - TITPAUTA - Diario da Pauta de Julgamento Tribunal de Impostos e Taxas

e SP - TITSP - Diario do Tribunal de Imposto e Taxas do Estado de Sdo Paulo - Secretaria da
Fazenda

e SP - DEJESP - Diario Eletrdnico da Justica do Estado de Sao Paulo

e SP - TESP - Diario do Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo

e SP - TESP - Diario do Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo - Edigédo Extra

e SP - TESP - Diario do Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo - Eleitoral

e SP - TESPDJN - Diario do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo - DIJN

e SP - TESPME - Diario do Mural Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo

s . . ~
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e SP - TJSP - Diéario do Tribunal de Justica de Séao Paulo - Administrativo

e SP - TJSPDJN - Diario do Tribunal de Justica de S&o Paulo - DJN

e SP - TMSP - Diério Eletrénico da Justica Militar de Sao Paulo

e SP - TMSPDJN - Diario Eletrénico da Justica Militar de S&o Paulo - DIN

e SP - TRSP - Diéario do Tribunal Regional do Trabalho de S&o Paulo (152 Regi&o)

e SP - TRSP2 - Diario do Tribunal Regional do Trabalho de Séo Paulo (22 Regido)

e SP - TRSPADM - Diério do Tribunal Regional do Trabalho de Sdo Paulo (15 Regido) -
Administrativo

e SP - TRSPDJN - Diario do Tribunal Regional do Trabalho de S&o Paulo (152 Regido) - DJN

e SP-TRSPN - Diario do Tribunal Regional do Trabalho de Séo Paulo (22 Regiao) - Eletrénico

e SP - TRSPNADM - Diario do Tribunal Regional do Trabalho de Sdo Paulo (22 Regido) -
Administrativo

e SP - TRSPNDJN - Diario do Tribunal Regional do Trabalho de S&o Paulo (22 Regidao) — DJN

C. unido — trf3 —ms/sp

e UN - JFMS - Diario da Justica Federal do Mato Grosso do Sul (32 Regiao)

e UN - JFSP - Diario da Justica Federal de Sao Paulo (32 Regiéo)

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regiao

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial | - Administrativo

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regiado - Judicial | - Capital SP

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 3% Regido - Judicial | - Interior SP e MS
e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial | - JEF

¢ UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial | - TRF

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial Il - Capital SP

e UN - TRF3 - Diério do Tribunal Regional Federal da 32 Regiéo - Judicial Il - Interior SP e MS
e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial Il - JEF

e UN - TRF3 - Diario do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - Judicial Il - TRF

e UN - TRF3DJN - Diério do Tribunal Regional Federal da 32 Regido - DJN

e UN - TRF3PAUTA - Tribunal Regional Federal da 3% Regido - Pautas — Pje

Il. E em qualquer outra publicacdo onde a Camara Municipal da Estancia Balnearia
de Mongagua seja citada.

1.2. O servico sera prestado de forma continua, remota e automatizada, sem
dedicacao exclusiva de mao de obra, por empresa que comprove capacidade técnica e
operacional.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133 de 2021.
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1.4. Para fins de equilibrio econdmico-financeiro, caso opte pela prorrogacao, o
contrato sera reajustado de acordo com o indice IPCA.
1.5. A contratada devera observar integralmente os requisitos técnicos, legais e

administrativos previstos no Termo de Referéncia, bem como na legislacéo pertinente.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A necessidade da contratacdo decorre da fundamental importancia do
acompanhamento diario das publicacdes oficiais e dos andamentos processuais que
envolvem a Camara Municipal, a fim de evitar perda de prazos, falhas administrativas e
prejuizos institucionais.

2.1.1. A Diretoria Juridica e demais setores dependem de informacdes tempestivas
para adotar as medidas legais necessarias, sendo inviavel a execucdo manual ou interna
dessas atividades devido ao volume, complexidade e risco envolvido.

2.1.2. A contratagao fundamenta-se:

2.1.2.1. na busca por eficiéncia administrativa (art. 11 da Lei 14.133/2021);

2.1.2.2. na necessidade de modernizacdo dos fluxos internos;

2.1.2.3. na necessidade de garantir seguranca juridica e controle de prazos;

2.1.2.4. na previsao do objeto no Plano Anual de Contratacdes (PCA) 2025.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao envolve a contratacéo de servico digital integrado, composto por:

3.1.1. Recebimento diario e automatizado de publicacdes oficiais;

3.1.2. Emissao de boletins consolidados e alertas de prazos;

3.1.3. Monitoramento continuo de processos;

3.1.4. Acesso a plataforma eletrdnica completa;

3.1.5. Fornecimento de API de integracao;

3.1.6. Suporte técnico, manutencao e atualiza¢des continuas.

3.2. Ciclo de vida do servico:

3.2.1 Implantagé&o: inclusdo de usuérios, configuragdo inicial, integracéo por API
(quando necessaria).

3.2.2. Operacdo continua: envio diario de publicacdes, geracdo de alertas e

boletins, monitoramento processual.
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3.2.3. Manutencédo: atualizacbes do sistema, suporte técnico, correcoes,
treinamento quando necessario.

3.2.4. Encerramento: exportacdo dos registros e dados, relatérios finais e
desligamento seguro dos acessos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa a ser contratada deverd atender integralmente aos requisitos técnicos,
juridicos, fiscais, sociais e trabalhistas exigidos pela legislacao vigente, especialmente pela
Lei Federal n°® 14.133/2021, de modo a garantir a regular execucéo do objeto contratado.

4.1. Requisitos técnicos minimos

4.1.1. Plataforma acessivel 24h via navegador;

4.1.2. Envio diario automéatico de publicac¢fes oficiais;

4.1.3. Boletins consolidados e alertas automaticos;

4.1.4. Monitoramento de processos judiciais e administrativos;

4.1.5. API de integracao;

4.1.6. Painel de consulta e filtros avancados;

4.1.7. Histérico de publicacdes e trilha de auditoria;

4.1.8. Relatorios customizados.

4.2. Requisitos de seguranca

4.2.1. Conformidade com LGPD;

4.2.2. Certificado SSL ou equivalente;

4.2.3. Controle individual de usuarios;

4.2.4. Backups diarios.

4.3. Requisitos operacionais

4.3.1. Disponibilidade minima de 99%;

4.3.2. Suporte técnico remoto;

4.3.3. AtualizagBes constantes sem custo adicional.

4.4. HABILITACAO JURIDICA

4.4.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhados de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

4.4.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de

prova de diretoria em exercicio.
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4.4.4. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.5. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.5.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.5.3. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas), na forma de lei especifica;

4.5.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), demonstrando situacdo regular quanto ao cumprimento dos encargos
sociais instituidos, na forma de lei especifica;

4.5.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que exista alguma restricao.

4.6. DA DOCUMENTAGAO ESPECIFICA:

4.6.1. Atestado ou declaracdo de capacidade técnica proveniente de pessoa fisica
ou juridica equiparaveis a prestacao do servigo referente ao objeto licitatorio em questéo.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n° 14.133 de 2021.

4.8. A empresa contratada devera disponibilizar um canal de comunicacdo com a
contratante, funcionando 24 horas por dia.

4.9. Nao seré admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DA PROPOSTA

5.1. A participacdo no presente processo de compra ocorrera por meio do Sistema
Portal de Compras, ferramenta informatizada integrante do sistema eletronico de
contratacdes denominado SCPI — Portal de Compras — FIORILLI, disponivel no sitio
eletrdnico: http://177.222.160.50:8079/compraseditalc/. Ou, alternativamente, através do

envio de proposta, conforme Modelo de Carta Proposta anexo e juntamente com oS
documentos exigidos, para o setor de licitacdo da Camara da Estancia Balnearia de
Mongagua, através do enderego eletronico: licitacoes@camaramongagua.sp.gov.br,
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informando no titulo do e-mail: Referente ao Processo Administrativo n® 232/2025 —
Servicos de envio diario de publicagcfes oficiais.

5.2. Devera o proponente:

a) Solicitar credenciamento por meio do portal de compras Fiorilli, no caso de
apresentar a proposta eletronica.

b) Inserir o valor Unitario do item da Proposta, o sistema automaticamente
multiplicara a quantidade pelo valor unitario do item. Atentar para o preenchimento correto.

c) Informar o prazo de Validade da Proposta, néo inferior a 60 (sessenta) dias;

d) Declaracdo contendo o nome completo, endereco, RG e CPF e data de
nascimento da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal.

e) No preco proposto deverdo estar computados todos o0s custos, incluindo
material, despesas diretas e indiretas, frete, combustiveis e quaisquer outras despesas,
impostos ou taxas que venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestacdo dos
servicos contratados.

5.3. Os proponentes nao poderdo, em hipGtese alguma, sugerir posteriormente,
modificagdes nas condi¢cdes de sua proposta, sob alegacao de insuficiéncia de dados e ou
informacdes sobre 0 objeto dessa Dispensa de Licitacao.

5.4. A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condi¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia e das normas
estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/21 e suas alteracdes posteriores, prevalecendo, em

caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

6 . DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

6.1.A documentacao deve seguir o disposto nos itens 4.4 ao 4.6.

6.2.Da validade dos documentos:

6.2.1. Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, na hipétese de ndo constar nos documentos o0 respectivo prazo de
validade, somente serdoaceitos os documentos emitidos no prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data marcada para analise das propostas.

6.2.2. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticagéo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Camara Municipal a comprovacéo da
veracidade dosmesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade.

6.2.3. Nao serao aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros documentos

exigidos neste Termo.
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7. DO CONTRATO

7.1. ApOs a autorizagdo de contratacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacgao para aceitar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para aceitar o contrato a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do contratado e aceita pela Administracao.

7.3. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

7.3.1. O Contratado reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos arts. 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Os prazos para a liquidacao da despesa e pagamento sdo de até 5 (cinco) dias
Uteis, a contar:

a. Do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracéo, quando tratar da liquidagéo da despesa; e

b. Da liquidacao da despesa, no caso do pagamento.

7.4.1. Para os fins de liquidacdo da despesa, devera ser observado o disposto no art.
63 da Lein°® 4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagao
do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

7.4.2. O prazo para a liquidagédo da despesa previsto na alinea ‘a’ do item 8.4 podera
ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4.3. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugédo do

objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,

Autenticar documento em https://mongagua.camarasempapel.com.br/autenticidade ICP

37 0 7 D ; -
ABESER S RO oo, Ch



http://www.camaramongagua.sp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BAI:NEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins de contagem do prazo para a liquidacdo da despesa.

7.4.4. Na hipotese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidagdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizacao,
devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava
inscrita.

7.4.5. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posicédo da ordem cronoldgica.

7.5. Na assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente sera exigida
a comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Termo de
Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

8. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ART. 6° XXIll, ALINEA “E” E

ART. 40, 81°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.1. O servico sera prestado de forma continua.

8.2. A execucao contratual compreendera as seguintes etapas e condicdes:

8.2.1. Inicio da execucao:

8.2.1.1. A contratada devera garantir a disponibilidade da plataforma e o envio
diario das publicacdes;

8.2.2. Forma de execucéao:

8.2.2.1. O servico sera executado indiretamente, sob responsabilidade exclusiva da
empresa contratada, que deverd manter durante toda a vigéncia contratual as condicoes;

8.2.2.2. O pagamento sera realizado em cota Unica apdés emisséo de nota fiscal e
liquidacao da despesa.

8.2.2.3. O acompanhamento sera feito pelo fiscal designado.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

9.2. A comunicagao entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem

eletrénica como correio eletrénico ou pelo aplicativo whatsapp para esse fim.
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9.3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4. AplGs a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

9.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 22, VI — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢éo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Ato da Cémara n° 3, de 2024, art. 22, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.8. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 22, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.9. Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao

gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Ato da Camara n° 3, de 2024,
art. 22, IV — disponivel em https://dosp.com.br/exibe _do.php?i=NDUyMTMz de 29 de
janeiro de 2024);

9.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Ato da Céamara n° 3, de 2024, art. 22, V - disponivel em
https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.11.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
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prorrogacdo contratual (Ato da Camara n°® 3, de 2024, art. 22, VII — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.12. O fiscal do contrato verificard a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da

contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 23, l e Il —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Ato da Camara
n° 3, de 2024, art. 23, IV — disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz
de 29 de janeiro de 2024).

9.14.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, IV —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.15.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Ato da Céamara n° 3, de 2024, art. 21, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.16.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de

habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, lll — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.17.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada

pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
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atesto de cumprimento de obrigacfes. (Ato da Camara n® 3, de 2024, art. 21, VIII —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.18.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, X
— disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de
2024).

9.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Ato da Camara
n° 3, de 2024, art. 21, VI — disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz
de 29 de janeiro de 2024).

9.20.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao nos termos do contrato.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da Dispensa de
Licitagdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou

prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execuc¢éo do contrato;
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10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
guanto as condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre 0s proponentes, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o0 encerramento de
apresentacao das propostas ap0s publicacéo do Aviso de Contratacao Direta.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2. O proponente que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1. deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante, por qualquer das infracdes dos subitens anteriores;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens deste Termo de Referéncia, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

10.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (89°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (87° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157 da Lei n® 14.133, de
2021).
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10.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (88°
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sancgles realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.9. Na aplicacéo das sancdes serdo consideradas (81° do art. 156 da Lein® 14.133,
de 2021):

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes e atenuantes;

10.9.4. Os danos que dele provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.10. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano a Administracdo Publica.

10.11. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Puablica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora

ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacéo ou controle, de fato ou de direito,
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com o contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

11. DAS DISPOSIC}@ES FINAIS

11.1. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

11.1.1. Republicar o Aviso de Contratacéo Direta com uma nova data;

11.1.2. Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

11.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacgéo de habilitagdo, conforme o caso.

11.2 Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observardo o
horario de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

11.3. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

11.4 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

11.5 Do resultado da publicacdo do Aviso de Contratacdo Direta sera divulgada a
Ata.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos pela seguinte dotagéo: 01.01.00.01.031.0001.2002.3.3.90.39.01
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Mongagua, 15 de dezembro de 2025.

Equipe de Apoio:

Gabriel Ribeiro Rezende Michelle Baptista da Silva Paula Thais Ranzani de Franca
Analista de Pessoal Técnico de Secretaria Analista de Tesouraria
Solicitante:

Carolina Guasti Gomes Bartié

Diretoria Juridica
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