CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BAI:NEARIA DE MONGAGUA
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n® 224/2025)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo de empresa especializada para prestagao de servigcos de seguro
automotivo completo para o veiculo oficial da Camara Municipal, assim como estabelecer
prazo, local de entrega, forma de fornecimento, pagamento e condigcbes de execugéo
contratual dos objetos.

1.2. O detalhamento do objeto se encontra da tabela:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servi¢cos de seguro automotivo

OBJETO completo para o veiculo oficial da Camara Municipal.

DESCRICAO DO SERVICO

Cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo e furto);
Responsabilidade Civil Facultativa — Veiculos (danos materiais e corporais);
Assisténcia 24 horas, incluindo guincho e socorro mecanico;

Cobertura de acessorios e equipamentos fixos (se aplicavel);

Danos decorrentes de eventos naturais (enchentes, quedas de arvores, entre outros);

Protecdo ao condutor e passageiros — APP.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133 de 2021.

1.4. Para fins de equilibrio econdmico-financeiro, caso opte pela prorrogacdo, o

contrato sera reajustado de acordo com o indice IPCA.

2. DA FUNDAMENTAC;AO E DA DESCRIC;AO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizadas em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, a saber:

2.1.1. A estimativa da necessidade refere-se a contratacdo de seguro automotivo
completo para 01 (um) veiculo oficial da Camara Municipal, identificado como Chevrolet
Spin 1.8L AT LTZ, Ano Exercicio 2025, Ano Modelo 2026, pelo periodo de 12 (doze) meses,
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considerando sua utilizacdo continua no suporte as atividades administrativas e
institucionais.

2.1.2. A necessidade foi dimensionada com base no risco inerente a circulagéo e
operacdo do veiculo, bem como na obrigacdo da Administracdo Publica de proteger o
patriménio sob sua responsabilidade. Por tratar-se de bem de valor relevante e de uso
frequente, a auséncia de cobertura securitaria expde a Camara Municipal a possiveis danos
financeiros decorrentes de sinistros, tais como colisdes, incéndios, roubos, furtos, danos a
terceiros e eventos naturais.

2.1.3. Dessa forma, a contratacdo de uma Unica apolice, com vigéncia de 12 (doze)
meses e cobertura ampla e ininterrupta durante todo o periodo de vigéncia, mostra-se
suficiente e necessaria para assegurar a protecdo do patriménio publico, a previsibilidade
orcamentaria e a continuidade dos servicos prestados pela Camara Municipal, em
conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e gestdo responsavel dos
recursos publicos.

2.1.4. A estimativa apresentada esta alinhada aos principios da razoabilidade e
economicidade, assegurando a protecdo necessaria sem gerar despesas excessivas, ao
mesmo tempo em que garante a continuidade dos servi¢cos publicos e a adequada gestéo
do patriménio publico.

2.1.5. Além do aspecto legal, a medida esta em conformidade com os principios da
eficiéncia e da economicidade, bem como nos artigos 11, 12, inciso VII, e 18 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, que determinam o planejamento das contratacfes publicas e a adocao de
medidas que assegurem a gestao eficiente e responsavel dos bens publicos.

2.2. Além disso, a auséncia de seguro podera ensejar responsabilizacao
administrativa do gestor publico por omissdo na adocdo de medidas de protecdo do
patriménio publico, contrariando os deveres de zelo e prudéncia na administracdo de
recursos publicos.

2.2.1. Dessa forma, a contratagcdo do seguro automotivo mostra-se necessaria,
adequada e proporcional, constituindo medida preventiva essencial para a mitigacdo de
riscos, garantia de seguranca juridica, estabilidade orcamentaria e protecéo institucional da
Céamara Municipal, estando plenamente alinhada ao interesse publico e a legislacdo

vigente.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO
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3.1. Da Descricéo da solucédo detalhada:

3.2. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada,
devidamente autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, para a
prestacdo de servicos de seguro automotivo completo do veiculo oficial da Céamara
Municipal, pelo prazo de 12 (doze) meses, contemplando coberturas compativeis com o0s
riscos a que o bem estara exposto durante todo o seu ciclo de uso institucional.

3.3. O ciclo de vida do objeto inicia-se com a emissdo da apolice, em nome da
Camara Municipal, contendo todas as coberturas, garantias, valores segurados e condi¢des
gerais previamente definidas no instrumento contratual. Durante a vigéncia do seguro, a
contratada sera responsavel pela manutencdo continua da cobertura securitaria,
assegurando atendimento ininterrupto, inclusive assisténcia 24 (vinte e quatro) horas,
servigcos de guincho, socorro mecanico e demais assisténcias previstas.

3.3.1 Em caso de ocorréncia de sinistro, a solucdo compreende a regulacdo do
evento, com abertura de aviso de sinistro, analise técnica, autorizacdo e execucao dos
servicos de reparo, indenizacéo ou reposicao do bem, conforme a natureza do dano e os
limites contratualmente estabelecidos, garantindo a pronta recomposi¢cao do patrimoénio
publico ou a devida indenizacédo, de modo a minimizar impactos operacionais e financeiros
a Administracao.

3.3.2. A contratacdo também abrange a cobertura de danos a terceiros, por meio
da Responsabilidade Civil Facultativa — Veiculos, bem como protecdo aos ocupantes do
veiculo, assegurando respaldo patrimonial e juridico a Camara Municipal ao longo da
utilizacao do bem.

3.3.3. Ao final do periodo de vigéncia, o ciclo de vida do objeto encerra-se com a
concluséo da cobertura securitaria, podendo a Administracéo, conforme sua necessidade
e planejamento, optar pela renovagao, nova contratacdo ou encerramento do servico,
considerando a continuidade do uso do veiculo e a avaliagdo dos custos e beneficios da
solugéo adotada.

3.4. A solucdo compreende, de forma integrada, 0s seguintes eixos:

3.4.1. Contratacgéo e formalizagdo da cobertura securitaria:

3.4.1.1. Selecéo de empresa especializada e devidamente autorizada pela SUSEP
para a emissdao de apodlice de seguro automotivo em nome da Camara Municipal,
contemplando todas as coberturas, valores segurados, franquias, condicdes gerais e

prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.4.2. Gestdo e manutencdo da apolice durante a vigéncia contratual:
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3.4.2.1. Garantia de cobertura securitaria continua pelo periodo de 12 (doze)
meses, com atualizacéo e manutencao das condi¢cdes contratadas, incluindo o atendimento
as solicitagbes administrativas, endossos e esclarecimentos necessarios a adequada
gestao do seguro.

3.4.3. Coberturas e garantias contratadas:

3.4.3.1. Disponibilizacdo de coberturas minimas para protecdo do veiculo oficial
contra colisdo, incéndio, roubo e furto, danos decorrentes de eventos da natureza,
responsabilidade civil facultativa por danos materiais e corporais a terceiros, bem como
acidentes pessoais de passageiros, assegurando ampla protecdo patrimonial e
institucional.

3.4.4. Assisténcia e atendimento em situacées emergenciais:

3.4.4.1. Prestacéo de servigos de assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, incluindo
guincho, socorro mecanico, independentemente do local da ocorréncia, e demais servigos
previstos na apolice, com o objetivo de assegurar pronta resposta em situacées de pane,
acidente ou sinistro, minimizando impactos a continuidade das atividades institucionais.

3.4.5. Regulacéo de sinistros e indenizagdes:

3.4.5.1. Atendimento tempestivo e eficiente dos sinistros ocorridos durante a
vigéncia do contrato, compreendendo a analise técnica, autorizacdo de reparos, pagamento
de indenizacbes e demais providéncias necessarias a recomposicdo do bem ou
ressarcimento dos prejuizos, observados os limites e condi¢des contratuais.

3.4.6. Encerramento da vigéncia e avaliacado da solu¢do adotada:

3.4.6.1. Conclusado da cobertura securitaria ao término do periodo contratual, com
avaliacdo da efetividade do servigco prestado, dos custos envolvidos e dos beneficios
alcancados, subsidiando decisBes administrativas quanto a renovacao ou realizacdo de

nova contratagao.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa a ser contratada devera atender integralmente aos requisitos técnicos,
juridicos, fiscais, sociais e trabalhistas exigidos pela legislacdo vigente, especialmente pela
Lei Federal n®14.133/2021, de modo a garantir a regular execucéo do objeto contratado.

4.1. SUSTENTABILIDADE:

4.1.1 A contratag&o observara critérios de sustentabilidade, em consonéncia com o

artigo 11, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021, priorizando praticas que reduzam impactos

ambientais e promovam a eficiéncia no uso de recursos publicos.
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4.2. Nesse sentido, a execucao do servico de seguro automotivo contribuira para a
sustentabilidade ao:

4.2.1. Minimizar desperdicios e retrabalhos decorrentes de danos néo cobertos ao
patrimdnio publico;

4.2.2. Incentivar a reparacao adequada do veiculo segurado, em conformidade com
normas técnicas e ambientais;

4.2.3. Utilizar meios digitais para emissao, gestdo e envio da apdlice, endossos,
comunicagdes e documentos, reduzindo o uso de papel,

4.2.4. Promover a racionalizacdo de recursos publicos por meio da mitigacao de
riscos financeiros e previsibilidade orcamentaria.

4.2 HABILITACAO JURIDICA

4.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhados de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

4.2.3. Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de
prova de diretoria em exercicio.

4.2.4. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢éo para funcionamento
expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

4.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, na forma de lei especifica;

4.3.3. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas), na forma de lei especifica;

4.3.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), demonstrando situacdo regular quanto ao cumprimento dos encargos
sociais instituidos, na forma de lei especifica;

4.3.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverédo apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que exista alguma restricao.

4.4. DA DOCUMENTACAO ESPECIFICA:
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4.4.1. Comprovacao de autorizacdo para operar no mercado de seguros, mediante
registro ativo junto a Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, compativel com o
objeto da contratacao;

4.4.2. Declaracédo de que a apdlice sera emitida em nome da Camara Municipal,
observadas todas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.4.3. Declaracao de que possui estrutura operacional e capacidade técnica para
atendimento de sinistros, assisténcia 24 horas e demais coberturas previstas;

4.4.4. Declaracdo de inexisténcia de impedimentos para contratar com a
Administracdo Publica, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes

da Lei n® 14.133 de 2021.

4.6. A empresa contratada devera disponibilizar um canal de comunicacdo com a
contratante, funcionando 24 (vinte e quatro) horas por dia, com garantia de reparo de no
méximo 4 (quatro) horas ap0s a abertura do chamado.

4.6.1. E responsabilidade do contratado informar ao gestor do contrato qualquer
necessidade de paralizacdo do servico por motivo de manutencdo com antecedéncia
minima 02 (dois) dias.

4.7. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DA PROPOSTA

5.1. A participacdo no presente processo de compra ocorrera por meio do Sistema
Portal de Compras, ferramenta informatizada integrante do sistema eletronico de
contratagbes denominado SCPI — Portal de Compras — FIORILLI, disponivel no sitio
eletronico: http://177.222.160.50:8079/compraseditalc/. Ou, alternativamente, através do

envio de proposta, conforme Modelo de Carta Proposta anexo e juntamente com 0s
documentos exigidos, para o setor de licitacdo da Camara da Estancia Balneéria de
Mongagua, atravées do enderego eletrbnico: licitacoes@camaramongaqgua.sp.gov.br,

informando no titulo do e-mail: Referente ao Processo Administrativo n°® 224/2025 —
Seguro Automotivo.
5.2. Devera o proponente:

a) Solicitar credenciamento por meio do portal de compras Fiorilli, no caso de
apresentar a proposta eletronica.

b) Inserir o valor Unitario do item da Proposta, o sistema automaticamente
multiplicara a quantidade pelo valor unitario do item. Atentar para o preenchimento correto.

c) Informar o prazo de Validade da Proposta, néo inferior a 60 (sessenta) dias;
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d) Declaracdo contendo o nome completo, endereco, RG e CPF e data de
nascimento da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal.

e) No preco proposto deverdo estar computados todos o0s custos, incluindo
material, despesas diretas e indiretas, frete, combustiveis e quaisquer outras despesas,
impostos ou taxas que venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a prestacdo dos
servicos contratados.

5.3. Os proponentes nao poderdo, em hipGtese alguma, sugerir posteriormente,
modificagdes nas condi¢cdes de sua proposta, sob alegacao de insuficiéncia de dados e ou
informacdes sobre 0 objeto dessa Dispensa de Licitacao.

5.4. A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condi¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia e das normas
estabelecidas na Lei Federal n. 14.133/21 e suas altera¢des posteriores, prevalecendo, em

caso de divergéncia, o que neles estiver disposto.

6 . DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

6.1.A documentacao deve seguir o disposto nos itens 4.2, 4.3 e 4.4.

6.2.Da validade dos documentos:

6.2.1. Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, na hipétese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de
validade, somente serdoaceitos os documentos emitidos no prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data marcada para analise das propostas.

6.2.2. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacdo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Camara Municipal a comprovacéao da
veracidade dosmesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade.

6.2.3. Nao serao aceitos protocolos de pedidos de certiddes ou de outros documentos

exigidos neste Termo.

7. DO CONTRATO

7.1. Ap6s a autorizacdo de contratacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao para aceitar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem

prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.
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7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para aceitar o contrato a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poder& ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do contratado e aceita pela Administracao.

7.3. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

7.3.1. O Contratado reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos arts. 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracédo
previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Os prazos para a liquidacéo da despesa e pagamento sdo de até 5 (cinco) dias
Gteis, a contar:

a. Do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, quando tratar da liquidacdo da despesa; e

b. Da liquidacao da despesa, no caso do pagamento.

7.4.1. Para os fins de liquidacdo da despesa, devera ser observado o disposto no art.
63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacao
do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

7.4.2. O prazo para a liquidacao da despesa previsto na alinea ‘a’ do item 8.4 podera
ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.4.3. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins de contagem do prazo para a liquidacdo da despesa.

7.4.4. Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizacao,
devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava

inscrita.
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7.4.5. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao
integral da obrigacéo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronoldgica.

7.5. Na assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente sera exigida
a comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Termo de

Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

8. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ART. 6°, XXIIl, ALINEA “E” E
ART. 40, 81°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.1. O servico sera prestado de forma continua, mediante a emissdo de apdlice de
seguro automotivo em nome da Camara Municipal de Mongagud, abrangendo todas as
coberturas, garantias e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, pelo prazo de
12 (doze) meses.

8.2. A execucao contratual compreendera as seguintes etapas e condicdes:

8.2.1. Inicio da execucao:

8.2.1.1. A prestacéo do servigo tera inicio com a emisséo da apolice ou certificado
de seguro, no prazo maximo a ser estipulado no contrato, contado a partir da assinatura do
instrumento contratual ou da ordem de servi¢o, garantindo cobertura ininterrupta durante
todo o periodo de vigéncia.

8.2.2. Forma de execucéao:

8.2.2.1. O servigo sera executado indiretamente, sob responsabilidade exclusiva da
empresa contratada, que devera manter durante toda a vigéncia contratual as condi¢cdes
de habilitacéo, regularidade e autorizacdo para operar no mercado segurador, conforme
normas da SUSEP.

8.2.3. Abrangéncia da cobertura:

8.2.3.1. A apdlice devera contemplar, no minimo, cobertura compreensiva,
responsabilidade civil facultativa, assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, acidentes pessoais
de passageiros e demais garantias pactuadas conforme segue:

a. Coliséo, incéndio e roubo/furto;

b. Danos decorrentes de eventos naturais (enchentes, quedas de arvores, entre
outros);

c. Danos materiais;

d. Danos corporais;

e. Danos morais;
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f. Morte (por passageiro);

g. Invalidez permanente (por passageiro);

h. Parabrisa;

I. Vidros laterais;

j. Vidro traseiro;

k. Farol convencional, xénon e LED;

|. Lanternas convencional e LED;

m. Retrovisores;

n. Farol auxiliar/ milha.

8.2.3.1.1. Assisténcia 24 horas podendo acionar, no minimo, 0s servicos de:

a. Reparo no local ou reboque apds pane, acidente, roubo ou furto qualificado: km

b. Pane seca;

c. Troca de pneu;

d. Carro substituto;

e. 2° guincho em caso da mesma pane;
f. Chaveiro;

g. Motorista amigo

8.2.4. Atendimento e assisténcia:

8.2.4.1. A contratada devera disponibilizar canais de atendimento permanentes,

inclusive 24 horas por dia, para acionamento de assisténcia, comunicacéo de sinistros e

esclarecimentos, assegurando resposta tempestiva as demandas da Administracéo.

8.2.5. Regulacéo de sinistros:

8.2.5.1. Em caso de sinistro, a contratada sera responsavel pela conducdo do

processo de regulacdo, incluindo abertura de aviso, analise, autorizacdo de reparos ou

indenizacdes e acompanhamento até a solucdo definitiva, observados os prazos e

condicdes estabelecidos na apdlice e na legislacdo aplicavel.

8.2.6. Obrigacbes durante a vigéncia:
8.2.6.1. Manter a cobertura securitaria ativa e valida;
8.2.6.2. Emitir endossos, quando solicitados pela Administracao;

8.2.6.3. Fornecer todas as informacdes e documentos necessarios a gestdo e

fiscalizac&o contratual;

8.2.6.4. Comunicar previamente quaisquer alteracdes nas condi¢des da apolice ou

na sﬂuac;ao regulatéria junto a SUSEP.
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8.3. O recebimento definitivo do servico nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. A comunicacéo entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica como correio eletrénico ou pelo aplicativo whatsapp para esse fim.

9.3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4. ApOs a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.6. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 22, VI — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 22, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 22, 1l — disponivel em
https: //dosp com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);
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9.9. Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Ato da Camara n° 3, de 2024,
art. 22, IV — disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de
janeiro de 2024);

9.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Ato da Céamara n° 3, de 2024, art. 22, V — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024);

9.11.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacdo contratual (Ato da Camara n® 3, de 2024, art. 22, VII — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.12. 0 fiscal do contrato verificara a manutencédo das condicfes de habilitacdo da

contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 23,1 e Il —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato

atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Ato da Camara
n° 3, de 2024, art. 23, IV — disponivel em https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz
de 29 de janeiro de 2024).

9.14.0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Ato da Camara n°® 3, de 2024, art. 21, IV —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.15.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
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sua competéncia. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).
9.16.0 gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condi¢cdes de

habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, Il — disponivel em
https://dosp.com.br/exibe _do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.17.0 gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliagao realizada

pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagcbes. (Ato da Camara n° 3, de 2024, art. 21, VIII —
disponivel em https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de 2024).

9.18.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Ato da Camara n°® 3, de 2024, art. 21, X
— disponivel em https://dosp.com.br/exibe _do.php?i=NDUyMTMz de 29 de janeiro de
2024).

9.19.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Ato da Camara
n° 3, de 2024, art. 21, VI — disponivel em https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUyMTMz
de 29 de janeiro de 2024).

9.20.0 gestor do contrato devera enviar a documentacado pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

10. DAS INFRAQGES E DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragcdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das
hipGteses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da Dispensa de
Licitacdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracado falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execucédo do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgao do
contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condi¢Bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os proponentes, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o encerramento de
apresentacao das propostas apos publicacdo do Aviso de Contratacao Direta.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2. O proponente que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1. deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante, por qualquer das infragdes dos subitens anteriores;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragédo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave,

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
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todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicado da penalidade mais grave.

10.3. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (89°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (87° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei n® 14.133, de
2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagcfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (88°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.9. Na aplicacédo das sanc¢des serdo consideradas (81° do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021):

10.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes e atenuantes;

10.9.4. Os danos que dele provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano a Administracéo Publica.

10.11. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
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tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

10.13. As sangobes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

11. DAS DISPOSIQOES FINAIS

11.1. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

11.1.1. Republicar o Aviso de Contratacdo Direta com uma nova data;

11.1.2. Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

11.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacgéo de habilitagcdo, conforme o caso.

11.2 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observarao o
horario de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

11.3. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

11.4 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacédo e apresentacédo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, mdependentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacdo.
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11.5 Do resultado da publicacdo do Aviso de Contratacdo Direta sera divulgada a
Ata.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos pela seguinte dotacao: 01.01.00.01.031.0001.2002.3.3.90.39.69

Mongagua, 09 de dezembro de 2025.

Equipe de Apoio:

Gabriel Ribeiro Rezende Michelle Baptista da Silva Paula Thais Ranzani de Franca
Analista de Pessoal Técnico de Secretaria Analista de Tesouraria
Solicitante:

Eduardo Henrique Assumpcao

Diretor Geral
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