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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 037/2025 

Razão Social:  

Endereço:  

Cidade:  CEP:  Fone/Fax:  

e-mail:  CNPJ nº  

 

A empresa acima se propõe a prestar e/ou fornecer os serviços/produtos objeto deste processo, conforme discriminado abaixo, pelos 

preços e condições assinalados na presente, obedecendo rigorosamente às disposições da legislação competente. 

Objeto Contratação de empresa para fornecimento de materiais de escritório para Câmara Municipal de Mongaguá, 

considerando o período de 12 (doze) meses. 

Item Especificação Qntd. UM VR Unitário (R$) VR Total (R$) 

 

 

CANETA PRETA 

Caneta Esferográfica; Corpo Em Corpo Em Resina Termoplástica 
Formato do Corpo Triangular; Modelo Descartável; Corpo Transparente; 
Ponta Em Liga de Latão; Com Esfera de Tungstenio; Espessura de 
1,0mm, Media; Rendimento Minimo de Escrita De: 1600 Metros; Na Cor 
Preta; Tinta a Base de Resinas, Corantes, Solventes e Espessantes; 
Com Tampa Protetora Em Resina Termoplástica Na Cor Da Tinta e Clip 
Fixo; Tampa do Topo Embutida, Na Cor Da Tinta; e Suas Condições 
Deverão Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com Certificação 
Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; 

 
 
 
 

50 

 
 
 
 

UN 
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CANETA AZUL 

Caneta Esferográfica; Corpo Em Corpo Em Resina Termoplástica; 
Formato do Corpo Triangular; Modelo Descartável; Corpo Transparente; 
Ponta Em Liga de Latão; Com Esfera de Tungstenio; Espessura de 
1,0mm, Media; Rendimento Minimo de Escrita De: 1600 Metros; Na Cor 
Azul; Tinta a Base de Resinas, Corantes, Solventes e Espessantes; 
Com Tampa Protetora Em Resina Termoplástica Na Cor Da Tinta e Clip 
Fixo; Tampa do Topo Embutida, Na Cor Da Tinta; e Suas Condições 
Deverão Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com Certificação 
Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; 

 
 
 
 

150 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

CANETA MARCA 

TEXTO 

Caneta Marca Texto; Corpo de Polipropileno Opaco; Ponta 3 a 5mm; Na 
Cor Amarelo; Deve Estar de Acordo C/a Norma Vigente Obrigatoria 
Com Certificação Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações 
Posteriores; e Suas Condições Deverão Estar de Acordo Com a Norma 
Nbr-15236 e Atualizações; 

 
 

100 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 
 

 

PAPEL SULFITE 

Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 90g/m2; Formato A4; Medindo 
(594 x 420) Mm; Alvura Minima de 90%, Conforme Norma Iso; 
Opacidade Minima de 87% Conforme Norma Tappi; Umidade Entre 
3,5% e (+/-1,0), Conforme Norma Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcalino 
Branca; Embalagem Revestida Em Bopp, Com Nome do Fabricante 
Impresso; Produto Com Certificação Ambiental Fsc Ou Cerflor, Selo 
Ecodigo de Licença Impressos Na Embalagem; Pacote c/ 500 folhas. 

 
 
 

150 

 
 
 

PCT 

 
 
 
 

 
 
 
 

PAPEL VERGÊ A4 

180 GR 

Papel Verge de Papelaria; Metalico; Medindo (297 x 210) Mm, Formato 
A4; Pesando 180g/m2; Na Cor branco; 

 
800 

 
UN 

 
 

 
 

PAPEL 

FOTOGRÁFICO 

Papel para Impressão de Fotos; Tipo Glossy; Gramatura 130g; Formato 
A4; Medindo (210x297)mm; Com Acabamento Brilhante, a Prova 
D'agua; Na Cor Branca; Embalado Em Embalagem Apropriada Ao Tipo 
de Produto, Contendoinformacoes do Fabricante e do Produto; 

 
 

400 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 

GRAMPO P/ 

GRAMPEADOR 

 
Grampo para Grampeador; Em Aço; Galvanizado para Grampeador 
Eletronic Rapid 5025; Medindo 26/6 , Embalagem Cartucho/cassete. 
 

 
 

6 

 
 

CX 
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RÉGUA Régua de Uso Escolar/escritorio; Reta; Medindo 30 Cm; Escala 
Milimetrica; Na Cor transparente; Conforme Normas Nbr/abnt e 
Legislação Vigentes; 

 
20 

 
UN 

 
 

 
 

 

DUREX 

Fita Adesiva de Papelaria; Filme Impresso de Polietileno, espuma 
Acrilica Branca; Adesivo: Acrilico; Medindo (12mm x 30m); Branco 
Transparente; Fixação Extrema; 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 

 
 

 

GRAMPEADOR 

Grampeador; de Mesa; Estrutura Metalica Pintada; Base Em Plástico 
Reforçado; Medindo 13cm Comprimento; Na Cor Preto; Grampo 24/6 e 
26/6; Com Capacidade Minima para Grampear 25 Folhas; 
Compartimento para Estocar Grampo; 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 

BORRACHA 

Borracha de Papelaria; Feita de Latex Natural,escolar; para Lapis e 
Grafite; No Formato Retangular; Numero 60; Na Cor Branca; e Suas 
Condições Deverão Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com 
Certificação Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

PASTA CATALOGO Pasta Catalogo; Revestido Em Percalux Interna e Externamente, 
Lombo Ajustável; Com 10 Envelopes; Espessura de 0,08 Mm; Com 4 
Colchetes Prendedores; No Tamanho Oficio (240 x 320)mm; Na Cor 
Preta; 

 
10 

 
UN 

 
 

 
 

PASTA DOCUMENTO 
PP ROMEU E 

JULIETA 
 

 
Pasta com presilha plástica tipo Romeu e Julieta, chapa transparente 
ideal para arquivamento de documentos ou entrega de trabalhos 
escolares. Material leve, atóxico, bastante resistente e 100% reciclável; 

 
 

50 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

PASTA C/ ELÁSTICO Pasta Simples (papelão); de Cartão, Com Aba e Elástico; Pesando 
300g/m2; Tamanho Oficio, Com Ilhoses de Metal; Na Cor Preta; 

30 UN   

PASTA EM L Pasta Em L; de Polipropileno (pp), Com Espessura Minima de 0,15 
Micra; Tamanho A4 (220 x 300)mm;  

 
100 

 
UN 

  

 

PASTA A/Z 

Registrador Az; de Papelão, Revestimento Em Pvc Interno e Externo, 
Na Cor preta, Com Visor; Lombada Larga ,tamanho Oficio; Dimensões 
Aproximadas: (350mm Alt.) x (280mm Larg.) X(70mm Lombada); 
Alavanca Cromada C/ Presilha, Mecanismo Especial de Segurança; 
Tiporado e Sulco Trava de Fechamento Na Capa; 

 
 

50 

 
 

UN 
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CAIXA PARA 

ARQUIVO EM 

POLIPROPILENO 

COR AZUL 

 
 
Caixa para Arquivo; Em Polipropileno Corrugado; Medindo 
(360x250x135)mm, Gramatura 300g/m2; Na Cor Azul; 

 
 

50 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 

CALCULADORA 

Calculadora de Mesa; para Uso Geral, possui 12 dígitos mostrados do 
visor de cristal líquido; leve e de fácil operação; possui 4 operações 
básicas, porcentagem; memória; inversão de sinais, correção total e 
parcial e desligamento automático ou tecla off e alimentada por energia 
solar ou bateria G-10. 

 
 

15 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

EXTRATOR DE 

GRAMPO 

Extrator de Grampos; Em Aço Inox; Tipo Espatula;  
20 

 
UN 

 
 

 
 

ESTILETE LARGO Estilete retrátil com lamina de aço de 18mm (Aprox. 1 ou 3/4"") PRO 
para cortes contínuos e exigentes, como em cartonados, papelões, 
laminados flexíveis, etc. Cabo de plástico rígido bicolor ergonômico, 
para conforto e segurança. Possui botão giratorio para travar a lâmina. 

 
 

4 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

CAPA P/ 

ENCARDENAÇÃO 

Capa para Encadernação; Polipropileno Liso; Gramatura 0,30 
G/m2,fechamento com espiral: formato A4. 

 
200 

 
UN 

 
 

 
 

CONTRA CAPA P/ 

ENCARDENACAO 

Contra-capa 0,30, Na Cor Preta; Sem Dorso (individuais); para 
Fechamento Posterior Com Espiral; No Formato Oficio A4 

 
200 

 
UN 

 
 

 
 

 

TESOURA 21 CM 

Tesoura Escolar; de Aço Inoxidavel; Medindo 21 cm; Cabo Plástico; 
Lamina Em Aço Inoxidavél; Arredondada; Garantia Contra Defeito de 
Fabricação Por Tempo Indeterminado; e Suas Condicoes Deverão Estar 
de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com Certificação Compulsoria 
Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; 

 
 
 

30 

 
 
 

UN 

 
 

 
 

 
 
 
 

CLIPS 2/0 500 GRS Clips para papel, formato paralelo confeccionado em arame 
galvanizado flexível, sem oxidações, e sem deformações provenientes 
de desajustes na fabricação, correspondente ao tamanho padrão 
comercial 2/0. 

 
 

8 

 
 

CX 
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CLIPS 4/0 500 GRS Clips para papel, formato paralelo confeccionado em arame 
galvanizado flexível, sem oxidações, e sem deformações provenientes 
de desajustes na fabricação, correspondente ao tamanho padrão 
comercial 4/0. 

 
 

8 

 
 

CX 

 
 
 

 
 
 

CLIPS 8/0 .500 GRS Clips para papel, formato paralelo confeccionado em arame 
galvanizado flexível, sem oxidações, e sem deformações provenientes 
de desajustes na fabricação, correspondente ao tamanho padrão 
comercial 8/0. 

 
 

2 

 
 

CX 

 
 
 

 
 
 

APONTADOR P/ 

LAPIS C/ DEPOSITO 

Apontador para Lapis; de Poliestireno (rigido); Simples, Com Deposito 
Retangular, Medida Aproximada (2,0 x 4,0)cm; Com Certificação 
Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; e Suas 
Condições Deverão Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236 e 
Atualizações; 

 
 
 

15 

 
 
 

UN 

 
 
 
 

 
 
 
 

LAMINA P/ ESTILETE 

LARGO 

Lamina para Estilete; Em Aco Carbono; Medindo 18mm;  
10 

 
UN 

 
 

 
 

 

LÁPIS PRETO Nº 02 

Lapis; Corpo Em Madeira; Na Cor Preto; com ponta redonda Materia 
Da Carga Grafite; Numero Da Graduação Da Carga 6h; Medindo No 
Minimo 170mm; Nome do Fabricante Impresso Na Embalagem e No 
Produto; Com Identificação do Fornecedor Na Embalagem; Acessorio 
Adicional: Apontado; e Suas Condições Deverão Estar de Acordo Com 
a Norma Nbr-15236; Com Certificação Compulsória Inmetro, e Suas 
Atualizações Posteriores; 

 
 
 
 

40 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ELÁSTICOM C/ 55 

UNIDADES 

Tecido com propriedades elásticas, i. e., retorna à sua forma – quase – 
original após ser deformado, esticado ou comprimido. 

 
3 

 
PCT 

 
 

 
 

CAIXA 

CORRESPÔNDENCIA 

Caixa para Correspondencia; de Poliestireno; Tipo Dupla; Medindo No 
Minimo (355 x 253 x 85)mm (tamanho Oficio); Articulável; Com Abertura 
Frontal. 

 
10 

 
UN 

 
 

 
 

ENVELOPE PARDO 

OFÍCIO S/ TIMBRE 

Envelope de Papelaria; Confeccionado de Papel 100% Reciclado; 
Pesando 90 G/m2; Modelo Saco; Modelo Sem Impressao Rpc do 
Correio; tamanho ofício; Na Cor Pardo; 

 
1000 

 
UN 
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CORRETIVO EM FITA 

Corretivo de Papelaria; Em Fita; para Correção de Qualquer Escrita; 
Formato Roller (fita), compacrt flex Medindo (4,2mm x 12m); e Suas 
Condições Deverão Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com 
Certificação Compulsória Inmetro, e As Suas Atualizações Posteriores; 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 

COLA BASTÃO 20 G 

Cola em bastão ,cola papel,cartolina e fotos; rápida, limpa,e econômica. 
Composição à base de éter de poliglucosídeo, incluindo água. Produto 
não classificado como perigoso, de acordo com a ABNT NBR 14725-2. 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

POST-IT 38X50 Bloco Adesivo, sistema em formato de sanfona, permitindo a retirada 
das folhas uma a uma, no tamanho 38x50, colorido; com 100 fls. 

 
30 

 
PCT 

 
 

 
 

POST IT 47,6 X 47,6 Bloco Adesivo, sistema em formato de sanfona, permitindo a retirada 
das folhas uma a uma, no tamanho 47,6x47,6, colorido; com 100 fls. 

 
30 

 
PCT 

 
 

 
 

POST-IT 76X76 Bloco Adesivo, sistema em formato de sanfona, permitindo a retirada 
das folhas uma a uma, no tamanho 76x76, colorido; com 100 fls. 

 
50 

 
PCT 

 
 

 
 

MOUSE PAD C/ 

APOIO DE PUNHO 

Composição; tecido, gelatina de silicone e poliuretano, tamanho 
226mmx248mmx25mm, cor preto. 

 
10 

 
UN 

 
 

 
 

PORTA LÁPIS Kit organizador de Mesa; porta caneta, porta lápis e porta treco; de 
Poliestireno; com 03 compartimento. 
 

 
20 

 
UN 

 
 

 
 

PRANCHETA 

POLIESTIRENO 

Prancheta Portatil; de Poliestireno Liso; Tamanho 240 x 340 Mm (lxa), 
Espessura de 3mm; Com Prendedor de Poliestireno, Com Régua 
Lateral e Na base; Na Cor Cristal; 

 
10 

 
UN 

 
 

 
 

ESPIRAL P/ 

ENCADERNAR 12 

MM 

 
Em pvc semi rigido, tamanho 12mm e comprimento 33cm. cor preto. 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

ESPIRAL P/ 
ENCADERNAÇÃO 17 

MM 

 
Em pvc semi rigido, tamanho 17mm e comprimento 33cm. cor preto. 

 
20 

 
UN 
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ESPIRAL P/ 
ENCADERNAÇÃO 25 

MM 

 
Em pvc semi rigido, tamanho 25mm e comprimento 33cm.cor preto. 

 
20 

 
UN 

 
 

 
 

ETIQUETA A4 350 
55,8MM X 099MM 

 
Etiqueta para Identificação e Sinalização; Autoadesiva; Tamanho 55,8 
mmx99,0mm; Na Cor /branco. 

 
50 

 
UN 

 
 

 
 

ETIQUETA A4 260 
38,1 MM X 63,5 MM 

 
Etiqueta para Identificação e Sinalização; Autoadesiva; Tamanho 
38,1mmx63,5mm; Na Cor /branco. 

 
50 

 
UN 

 
 

 
 

 
FITA LARGA 

Fita Adesiva de Papelaria; Filme Impresso de Polietileno,espuma 
Acrilica Branca; Adesivo: Acrilico; Medindo 45mmx45mm; Branco 
Transparente; Fixação Extrema. 

 
20 

 
UN 

 
 

 
 

 
FITA DUPLA FACE 

Filme de polipropileno biorientado coberto com adesivo acrílico à base 
de água em ambos os lados. Liner branco de papel siliconizado, 24mm 
x 30m. 
 

 
10 

 
UN 

 
 

 
 

FITA P/ ROTULADOR 
BROTHER 36MM 

BLACK ON WHITE 
TAPE 

 
Fita para rotulador Brother, TZE tape 0.13-1,4"3.5- 36mm; HSe tube, 
0.23-0.93"-5.8-23,6mm; FLe-LABEL; com a cor da fita branca, para 
impressão preto, utilizada nos rotuladores: P-touch - P9000w. 

 
 

2 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

PILHA AA Pilha alcalina comum de Zinco-carbono;tamanho AA. 30 UN   

PILHA AAA Pilha alcalina comum de Zinco-carbono;tamanho AAA 10 UN   

PILHA ALCALINA 12V Pilha alcalina comum de Zinco-carbono; 12V 25 UN   

 
BATERIA LITHIUM 

Bateria de Lítio-iodo, boa durabilidade,formato de 
moeda, potencia 3V. 

 
15 

 
UN 

 
 

 
 

ENVELOPE OFICIO 
BRANCO S/ TIMBRE 

Envelope de Papelaria; Confeccionado de Papel 100% Reciclado; 
Pesando 90 G/m2; Modelo Saco; Modelo Sem Impressão; tamanho 
ofício; Na Cor branco; 

 
800 

 
UN 
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GRAMPO TRILHO 
PLÁSTICO 

195MMX7MMX58MM 
COM 50 UNIDADES 

 
Grampo Plástico estendido injetado em polietileno; medindo 
195mmx7mmx58mm;pacote com 50 unidades; Na Cor branco; 

 
 

6 

 
 

PCT 

 
 
 

 
 
 

GRAMPO TRILHO 
ESTENDIDO 

300MMX9MM P/ 600 
FLS COM 50 
UNIDADES 

 
Grampo Plástico estendido injetado em polietileno;com capacidade 
para armazenar aproximadamente 600 fls; medindo 
300mmx9mmx112mm;pacote com 50 unidades; Na Cor branco; 

 
 

6 

 
 

PCT 

 
 
 

 
 
 

 
 

ENVELOPE BRANCO 

Envelope de papel branco, ideal para transportar e armazenar 
documentos em geral. Produzidos com papéis de alta qualidade, 
Especificações: Cor: Branco Dimensões: 176mm x 250mm - Ideal Para 
Folhas Meio A4. 

 
 

100 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 
ENVELOPE PARDO 

16 X 22 

Envelope saco pardo, envelope para folhas meio a4,meio oficio; 
medidas 16 x 22;cor kraft/pardo, produzidos com papéis de alta 
qualidade; ideal para transportar e armazenar documentos em geral. 

 
 

200 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 
 

PERFURADOR 

Perfurador para encardenação com espiral dimensões 43x50x15cm 
área de trabalho 33x22cm extensão de perfuração 33cm quantidade de 
furos 54 capacidade de perfuração 15 folhas ajuste de margem 2 até 
8mm. 

 
 

1 

 
 

UN 

 
 
 

 
 
 

 
GUILHOTINA 

Guilhotina dimensões 56x31x8 área de trabalho 36x30cm longitude do 
corte 36cm capacidade de corte 15 folhas. 

 
2 

 
UN 

 
 

 
 

 
VALOR TOTAL (R$) 
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1 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 

1.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 dias, contados da data de seu cadastro ou envio. 

2 - DECLARAÇÃO: 

2.1 - Nos termos do art. 63, §1º da Lei 14.133/2021, declaro para os devidos fins que a proposta acima compreende a integralidade dos custos 

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta. 

2.2 - Declaro que os preços acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentação desta proposta 

incluindo, entre outros: tributos, fretes, encargos sociais, material, despesas administrativas e lucro. 

Nome do Representante: 

Identidade nº: CPF nº: 

E-mail: 

Local e Data: 

Assinatura e carimbo: 

 

 


